UCHWALA NR XX1V/207/17
RADY GMINY ADAMOW

Z dnia 22 grudnia 2017 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obslugi administracyjnej i finansowej jednostkom oswiatowym Gminy
Adaméw przez Urzgd Gminy Adaméw

Na podstawie art.10a iar. 10b, art.18 ust. 2 pkt 15 oraz art.40 ust. 2 pkt 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 T.
o samorzgdzie gminnym ( tekst jedn.: Dz.U. 2 2017 r. poz. 1875) Rada Gminy Adaméw uchwala co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wsp6lng obstuge finansowg jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Adamdw.

§ 2. Wspolna obshiga prowadzona bgdzie przez Urzad Gminy w Adamowie jako jednostke obstugujacy
nastepujacych o$wiatowych jednostek organizacyjnych gminy (jednostek obslugiwanych):

1) Szkola Podstawowa w Suchowoli;

2) Szkola Podstawowa w Szewni Gémej.

§ 3. Okreéla si¢ zakres obowigzkéw powierzonych Urzgdowi Gminy w Adamowie jako jednostce
obstugujacej w ramach wspélnej obstugi jednostek obstugiwanych o ktérych mowa w paragrafie 2:

1) obsluga prawna- polegajgcej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci z prawem caloksztattu dzialalnosci
jednostek obshigiwanych;

2) obstuga finansowa- polegajgcej na :
a) zapewnieniu realizacji zadan gtéwnego ksiggowego jednostki obstugiwanej,

b) prowadzenie obslugi finansowo- ksiegowej jednostek obstugiwanych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujgcej ogdt zadan z zakresu gospodarki
finansowej oraz rachunkowoéci i sprawozdawczodci, zapewnieniu obstugi kasowej jednostek
obstugiwanych, dokonywaniu rozliczen finansowych obejmujacych obstuge rachunkéw bankowych
jednostki obslugiwanej, wtym dysponowaniu $rodkami pieni¢znymi idokonywaniu plamosci,
przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majgtkowych jednostek obslugiwanych, za wyjatkiem
czynnofci spisu z natury skladnikéw majgtkowych, jej rozliczenie oraz ujgcie wyniku inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych tych jednostek,

c) rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej w formie spisu z natury przez jednostki obslugiwane oraz
ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych tych jednostek,

d) sporzadzenie list ptac wynagrodzen, zasilkow chorobowych i zasitkdw z ubezpieczenia spolecznego
pracownikéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzante zwigzanych ztym S$wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., rozliczenie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie
z art.30a Karty Nauczyciela

¢) prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych

f) prowadzenie obslugi finansowo - ksiggowej rachunku dochodéw wlasnych jednostek obstugiwanych
g) prowadzenie rozliczen VAT,

h) pomoc kierownikowi jednostki obslugiwanej przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci tej
Jednostki,

i) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planéw finansowych tej jednostki wraz
Ze Zmianami, .

j) opracowanie analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obslugiwanej i realizacji budzetu,
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k) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw finansowo- ksiggowych i innych objgtych
obshuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) obsluga organizacyjna - polegajaca na :

a) prowadzeniu sprawozdawczos$ci statystycznej jednostki obslugiwanej w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obslugujace;j,

b) prowadzenie i koordynowanie dzialan dotyczacych informacji o§wiatowej;
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Lubelskiego, z mocg obowigzujaca od | stycznia 2018 roku.

Przewodniczaca Rady Gminy
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