ZARZADZENIE NR 62/2024
Wojta Gminy Adamow
z dnia 15 maja 2024 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatyki i powolania operatoréw
obwodowych komisji wyborczych w wyborach posléw do Parlamentu Europejskiego,
zarzadzonych na dzien na dzien 9 czerwea 2024 oraz okreslenia zakresu zadan tych os6b

Na podstawie § 6 ust. 1, ust. 3 oraz § 7 Uchwaly 216/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 21 kwietnia 2024 roku w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien
9 czerwca 2024, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Powoluje operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych:

Nr 1 z siedzibg w Urzedzie Gminy Adamoéw 11 b - Anete Zub,

Nr 2 z siedzibg w Swietlicy wiejskiej w Rachodoszczach 100 - Agate Malicka,

Nr 3 z siedzibg w Szkole Podstawowej w Szewni Gomej 21A - Ewe Kaliszczak,

Nr 4 z siedzibg w budynku bytej Szkoly Podstawowej w Bondyrzu 11A - Magdalene Galant,
Nr 5 z siedzibg w Szkole Podstawowej w Suchowoli 238 - Matgorzate Chrzan,

Nr 6 z siedzibg w Remizie OSP w Feliksowce 38 - Anne Skora,

Nr 7 z siedziba w Swietlicy wiejskiej w Suchowoli-Kolonii 58 A - Marzene Greszta.

2. Zakres obowigzkéw operatora informatycznej obstugi komisji obwodowej okresla
zatgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§2
Ustanawiam Pana Mariusza Wujca koordynatorem gminnym ds. informatyki
. Zakres obowigzkéw koordynatora gminnego ds. informatyki okresla zatgcznik
Nr 2 do Zarzadzenia.

D

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Krzkslzto Pil




{Zalgeznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 62/2024
Wojta Gminy Adamoéw z dnia 15 maja 2024 r./

Zadania operatora informatycznej obslugi cobwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jesli bedzie
on zakladal udziatl wyznaczonych operatoréw;

3) odbidr loginu i hasta stuzgcego do logowania sie do systemu teleinformatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

5) znajomos¢ instrukeji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzgtu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowe] komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie osdb ujetych w spisie wyborcéw oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji) zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokotu glosowania w
obwodzie w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborcze;j;

1T)umozliwienie wydruku projektu protokotu glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bigdow oraz raportem ostrzezen, wlatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborcezej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projekcie protokotu glosowania w obwodzie;

13) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
no$niku danych w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

15) przestanie, w obecnosci czlonkdéw obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych

protokoléw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.



/Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 62/2024
Wajta Gminy Adamdw z dnia 15 maja 2024 r./

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;
wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci
przesylania danych;

przestrzeganiec ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczeg6lnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czlonkéw (kandydatow
na czlonkdw) obwodowych komisji wyborezych i aktualizacja ich skladéw;

udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

nadzoér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i hasel;

dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow

offline;

10) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow

o gotowosci do wybordw wlasciwe) delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokoldw glosowania w obwodzie z wlasciwymi

danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania lub jako protokoty

w sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych

elektronicznych nosnikéw danych, na ktérych powinni oni zapisac;

13) pliki z protokolami glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomoca sieci

elektronicznego przekazywania danych; 13) nadzdr nad wprowadzaniem do systemu
teleinformatycznego danych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie kart
do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z protokolow

glosowania w obwodzie;



14) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach
otrzymanych z obwodowe) komisji wyborczej z danymi z kopii protokotu glosowania

przekazanej przez t¢ obwodowg komisj¢ wyborcza;

15)w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktdrzy z roznych

przyczyn nie mogli tego dokonac.



