
ZARZĄDZENIE Nr 69 /2024 
z dnia 29.05.2024 r. Wójta Gminy Adamów 

w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji w Gminie Adamów 

Na podstawie art. 3 3ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz 609 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. Z 2023 r. poz. 120 ze zm.), zarządzam 
przeprowadzenie inwentaryzacji; 

§1 
1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych Urzędu 
Gminy Adamów przez Komisję Inwentaryzacyjną w następującym składzie: 
1. Ewelina Droździel-Szykuła 
2. Anna Skóra 
3. Ewa Nogas 
4. Agata Malicka 
5. Karolina Nowatorska 
6. Elżbieta Kłyż 
7. Adam Walczak 
w terminie od 1.06.2024 r. do 15.06.2024 r. wg harmonogramu inwentaryzacji 
stanowiącego załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
2. Komisja może wykonywać zadanie w zespołach roboczych w składach 3-
osobowych. 

§2 
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe: 
1. środki trwałe: 
a) grunty 
b) budynki i budowle 
c) maszyny i urządzenia 

2. pozostałe środki trwałe 
3. środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych 
4. należności i zobowiązania (wszystkie) 
5. należności sporne i wątpliwe 
6. należności i zobowiązania z tytułów publiczno-prawnych 
7. środki trwałe w budowie (wg tabeli stanowiącej załącznik Nr 2 do niniejszego 
zarządzenia) 
8. fundusze własne 
9. fundusze specjalne 



lO.wartości niematerialne i prawne. 

§3 
1. Inwentaryzację składników majątkowych wymienionych w §2 pkt 3, 4 i 6 
przeprowadzić w drodze uzyskania potwierdzenia sald, 
2 Inwentaryzację składników majątkowych wymienionych w §2 pkt 1, 2, 5 i 10 
przeprowadzić poprzez weryfikację danych ewidencyjnych ze stanem wynikającym z 
dowodów księgowych, 
3. Inwentaryzację składników majątkowych wymienionych w §2 pkt 8 i 9 
przeprowadzić poprzez porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi 
dokumentami i weryfikacją ich wartości. 

§4 
Zobowiązuję Komisję Inwentaryzacyjną do przeprowadzenia inwentaryzacji przy 
czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych 

1) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji 
2) dokonanie ostatecznej wyceny składników majątkowych 
3) sporządzenie rozliczenia inwentaryzacji 
4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Wójtowi Gminy w 

terminie 5-dni po jej zakończeniu. 

§5 
Członków Komisji Inwentaryzacyjnej czynię odpowiedzialnymi za właściwe, 
dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. 

§6 
Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy. 

§7 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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