Zarzadzenie Nr 144/2024
Wojta Gminy Adaméw
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych i powolania Komisji ds. Zgloszen Zewnetrznych
w Urzedzie Gminy Adaméw

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1465 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 33 oraz 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Gminy Adaméw Procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dziatan nastgpczych w brzmieniu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.1. Powotuje Komisje ds. Zgloszen Zewnetrznych w skiad ktérej wehodza:

1) Adam Walczak — Przewodniczacy Komisji,
2) Aneta Molenda — Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3) Mariusz Wujec — Cztonek Komisji.
2.Upowazniam cztonkéw Komisji ds. zgloszen zewngtrznych do: \

1) przyjmowania zgloszenn zewnetrznych na zasadach i w trybie przyjetym w Procedurze
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych,

2) dokonywania wstepnej weryfikacji zgloszen zewnetrznych;

3) podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych;

4) spetnienia obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalista, w razie potrzeby
pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie przekazanego
zgloszenia, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty;

5) informowania sygnalisty o przekazaniu zgloszenia zewngtrznego wg wiasciwosci do organu
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

6) wydawania na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega

ochronie;
7) prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych;
8) spoizadzania dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendaizowy sprawozdania zawierajacego

dane statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych;
9) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury;
10) zapewnienia bezstronnosci podczas prowadzonych postepowar.

3. Zobowiazuj¢ cztonkdéw Komisji ds. Zgloszen Zewnetrznych do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, ktére uzyskano w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

§ 3. Upowaznienie o ktorym mowa w § 2 ust. 2 obowigzuje od dnia wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia 1 zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwila cofniecia lub ustania
stosunku pracy w Urzedzie Gminy Adaméw. Upowaznienie niniejsze nie upowaznia do udzielania
dalszych upowaznien.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Adamdw.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 r
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/Zalacznik do zarzadzenia Nr 144/2024
Wojta Gminy Adamoéw z dnia 23 grudnia 2024 r./

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych

§ 1. Niniejsza procedura dotyczy przyjmowania zgloszen zewng¢trznych o naruszeniach prawa,
podejmowania dzialan nast¢pczych i okresla tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie zwanym dalej procedura jest mowa o:

1) organie — rozumie si¢ przez to Wojt Gminy Adaméw;

2) urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Adaméw;

3) komisji — rozumie si¢ przez to Komisje ds. Zgloszeni Zewnetrznych, do ktdrej zadan nalezy m. in.
przyjmowanie zgloszen zewnetrznych, dokonywanie wstepnej weryfikacji zgloszen, podejmowanie
dziatan nastepczych, utrzymywanie kontaktu i przekazywanie informacji sygnaliscie;

4) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§ 3. 1. Sygnalistg jest osoba fizyczna, ktdra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym:

1) pracownik;

2) pracownik tymczasowy;

3) praktykant;

4) stazysta;

5) wolontariusz;

6) byly pracownik;

7) osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie;

8) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

9) przedsigbiorca;

10) prokurent;

11) wykonawca;

12) podwykonawca;

13) akcjonariusz lub wspdlnik;

14) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;;

15) osoba s$wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy;

16) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Shuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin;

17) zohierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny;

18) osoba fizyczna, ktora w przypadku zgloszenia lub ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu
prawa uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawg swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym
lub juz po ich ustaniu.



2. Przedmiotem zgloszenia moga by¢ naruszenia majace kontekst zwigzany z praca i dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony s$rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnegtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panistwa oraz opodatkowania osdb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnos$ci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt.1-16.

§ 4. 1. Ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w niniejszej procedurze sygnalista podlega
od chwili dokonania zgloszenia zewnetrznego, pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢,
ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia zewnetrznego jest prawdziwa w momencie jego
dokonania
i stanowi informacje o naruszeniu prawa.

2. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego
dokonania zgloszenia wewngtrznego.

3. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistoéw. Wzor za§wiadczenia stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszej procedury.

4. W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnaliscie oraz osoby z nim powigzanej zakazane
jest stosowanie dzialan odwetowych pod rygorem odpowiedzialnosci karne;.

5. Dokonanic zgloszenia przez sygnaliste nic moze stanowié podstawy odpowicdzialnosei, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkodg z tytulu naruszenia praw innych
0s6b fub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegélnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze zgloszenie jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg
o sygnalistach. W przypadku wszczecia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci,
o ktérej mowa powyzej, sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania.

6. Sygnalista wobec ktérego dopuszczono si¢ dziatan odwetowych ma prawo do odszkodowania
(w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim roku, ogtaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego) Iub prawo
do zadoséuczynienia.

7. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory $wiadomie dokonuje
zgloszenia zewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszlo (zta wiara). Kto dokonuje zgloszenia
lub ujawnienia publicznego wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszlo, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.



§ 5. 1. Zgtoszen zewnetrznych dokonuje sie w formie pisemnej:

1) listownie — na adres dla przesylek pocztowych: Wojt Gminy Adamoéw; Adaméw 11b;
22-442 Adaméw;

2) elektronicznie — na adres poczty elektronicznej: zgloszenie.zewnetrzne@adamow.gmina.pl
2. Zgloszenie o naruszeniu powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) dane osoby zgtaszajacej (sygnalisty), tj.: imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe lub funkcja, miejsce
pracy;

2) date i miejsce sporzadzenia;

3) dane oséb, ktére dopuscily sie naruszenia prawa, tj.: imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe
lub funkcja, miejsce pracy;

4) opis naruszenia prawa oraz jego date;

5) wskazanie dowodow lub/i $wiadkow o ile wystepuja;

6) adres do kontaktu.

7) Zgloszenie w miar¢ mozliwosci winno by¢ zlozone na formularzu. Wzér formularza zgloszenia
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

§ 6. 1. Wplywajaca przesytka pocztowa ze zgloszeniem zewngtrznym pisemnym, skierowana
na adres wskazany w § 5 ust. 1 pkt 1, powinna by¢ podwdjnie zakopertowana, przestana w zaklejonej
kopercie. Na kopercie zewngtrznej nadawca zamieszcza w widocznym miejscu wyrazny dopisek:
»Zgloszenie zewnetrzne - nie otwiera¢”. Na kopercie nie nalezy podawa¢ zadnych danych osobowych
nadawcy, a przesytka sygnalisty powinna zosta¢ nadana w formie listu zwyklego. Potwierdzenie
otrzymania przesytki pocztowej ze zgloszeniem zewnetrznym pisemnym nastgpuje wedlug zasady
okreslonej w § 10.

2. Pracownicy sekretariatu obstugujacego przesytki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1:

1) nie otwierajg i nie odwzorowuja cyfrowo koperty i zawartosci przesytki pocztowej ze zgloszeniem;

2) umieszczajg na kopercie pieczatke wplywu i rejestruja przesylke pocztowa w rejestrze przesylek
przychodzacych jako ,,zgloszenie zewnetrzne™, bez rejestracji danych osobowych, jesli zostaty one
jednak wpisane przez sygnaliste;

3) przekazujg za potwierdzeniem przesytke pocztowa w stanie nienaruszonym bezposrednio do rgk
cztonkowi komisji.

3. Jezeli przesytka pocztowa ze zgloszeniem zewngtrznym pisemnym nie zawiera na kopercie
dopisku, o ktérym mowa w ust. 1, co skutkuje jej otwarciem, stosuje si¢ odpowiednio ust. 2.

§ 7. 1. Sygnalista dokonujgc zgloszenia zewnetrznego pisemnego na adres poczty elektroniczne;:
zgloszenie.zewnetrzne@adamow.gmina.pl powinien zaszyfrowa¢ zawartos¢ przesyiki,

2. Trcd¢ zgloszenia zowngtizncgo piscmincgo nic powinna by¢ umicszezona bezposrednio
w wiadomosci elektronicznej, lecz w zatagczonym do tej wiadomosci zaszyfrowanym pliku.

3. Pomocnicza instrukcja szyfrowania zawarto$ci przesylki ze zgloszeniem zewnetrznym
pisemnym, dokonywanym na adres: zgloszenie.zewnetrzne@adamow.gmina.pl

4. Dokonujac zgloszenia zewnetrznego pisemnego, o ktéorym mowa w ust. 1-3, sygnalista
przekazuje cztonkowi komisji hasto do otwarcia zaszyfrowanej zawartosci przesytki telefonicznie pod
nr 84 6187724.

§ 8. Zgloszenia anonimowe oraz takie, co do ktérych nie da si¢ w sposéb jednoznaczny
zidentyfikowaé osoby dokonujgcej zgloszenia, pozostaja bez rozpatrzenia.

§9.1. Jezeli zgloszenie zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika, pracownik
ten obowigzany jest do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktore;
zgloszenie dotyczy;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu cztonkowi komisji bez wprowadzania
zmian
w tym zgloszeniu.
1. Przepisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przypadku gdy zgloszenie zostalo przyjete
za posrednictwem innych srodkéw komunikacji niz okres$lono w § 5.
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§ 10. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewngtrznych, podejmowania dziatan nastepczych
oraz komunikowania si¢ z sygnalista, a takze do przetwarzania danych osobowych oséb zglaszajacych
naruszenia, osob, ktorych dotyczy zgloszenie oraz innych oséb, ktdrych dane sg przetwarzane
w zwigzku z realizacja procedury upowaznieni sg wytacznie pracownicy powotani, zarzgdzeniem Wéjta
Gminy Adamow, w skiad Komisji ds. Zgloszefi Zewnetrznych.

§ 11. 1. Zgloszenia zewngtrzne naruszen prawa po ich wplynieciu do organu sg wstepnie
weryfikowane przez upowaznionych czlonkéw Komisji ds. Zgloszen Zewnetrznych. Wstepna
weryfikacja polegana ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania
tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych.

2. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6ézniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych. W takim przypadku organ poinformuje o tym
sygnaliste. Wzor informacji o przekazaniu zgloszenia do organu wiasciwego stanowi zalacznik nr 4
do niniejszej procedury.

3. Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, organ odstapi od przekazania
zgloszenia zewngtrznego oraz poinformuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgloszenia
zewnetrznego, podajgc ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia. Wzér informacji o odstapieniu
od przekazania stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej procedury.

4. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewngtrznego, organ moze poinformowaé sygnaliste,
ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach
odrebnych, w szczegélnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze
zostaé przedstawiona whasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Organ pouczy sygnaliste,
iz przekazanie informacji, nie wplywa w szczegdlnosci na dopuszczalnosé wniesionego pdzniej Srodka
prawnego, na bieg termindw ani na tre$¢ rozstrzygniecia lub sposéb zakonczenia postgpowania.

5. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania organu, organ rozpatruje zgloszenie i podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i podjecia dzialan nastepczych. W uzasadnionych przypadkach, w celu
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego organ moze przekazac zgloszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym;
2) inncj jednostee organizacyjngj, ktorcj powicrzono zadania w drodze porozumiicnia.

6. W przypadku przyjecia zgloszenia organ potwierdza przyjecie na podany przez sygnaliste adres
kontaktowy. Informacje przekazuje si¢ nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
chyba ze sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo organ
ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty. Wzdr informacji o przyjeciu zgloszenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej
procedury.

7.W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢é dodatkowe informacje, w tym zwrécié
si¢ do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnief. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu
zadanych wyjasnief lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci
jego tozsamosci, organ odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

8. Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zb¢dnej zwloki przekazuje

wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje
zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym przez
te instytucje, organy lub jednostki.

9. Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego sygnalisty,
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
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sygnalisty. Wz6r informacji o niepodjeciu dziatan nastgpczych stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej
procedury.

10. W przypadku nie podjecia dziatan nastepczych w sytuacji opisanej powyzej organ odnotowuje
ten fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

11. Organ przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy
od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym
6 miesigcy od dnia przyjecia zgltoszenia. Wzor informacji zwrotnej stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej
procedury.

12. Organ informuje sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajgcego.
Wzér informacji ostatecznej stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszej procedury.

13. Zasady udzielania sygnalistom informacji zwrotnych zostang ustalone przez Komisje
ds. Zgloszen Zewnetrznych.

§ 12. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 11, rejestrowane sa przez cztonkéw Komisji ds. Zgltoszen
w Rejestrze Zgloszen Zewnetrznych, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 10 do niniejszej procedury.

2. Rejestr zgltoszen prowadzony jest w sposob wylaczajacy mozliwos¢ dostgpu do niego osdb innych
niz cztonkowie Komisji ds. Zgloszen.

§ 13. Przepisy procedury podlegaja przegladowi i weryfikacji nie rzadziej niz raz na trzy lata.
§ 14. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie maja odpowiednie przepisy

ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz przepis ustawy z 14 czerwca 1960 r.
- Kodeks postepowania administracyjnego.

Krzyéz?of Hip



/Zatgeznik nr 1 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wéjta Gminy Adamow/

(miejscowos¢, data)

(oznaczenie organu)

znak sprawy: .

ZASWIADCZENIE O OCHRONIE PRZED DZIALANIAMI ODWETOWYMI

Na podstawie art. 6 1 art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow,

w zwigzku z dokonanym przez Panig/Pana

w dniu zgloszeniem zewnetrznym  zarejestrowanym

w rejestrze zgloszen zewnetrznych pod nr

zaswiadcza sie, ze Pani/Pan B R . oddnia

.............................. podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi, okreslonej

w przepisach rozdziatu 2 przywotanej wyzej ustawy.

( podpis osoby upowaznionej)

T
Krzygz ip



/Zatgcznik nr 2 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Wéjta Gminy Adaméw/

(miejscowos¢, data)

Wéjt Gminy Adaméw
Adamoéw 11b
22-442 Adamow

ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

Informacje podane w formularzu objete sg zasadg poufnosci. Zasady postgpowania
ze zgloszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalista okresla Procedura przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych, dostgpna w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzegdu Gminy Adaméw w zaktadce ,,Zgloszenia Zewngtrzne™.

Wypehij formularz zgodnie z informacjami ponize;j.

Zgloszenie moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego
na celu obejscie prawa. Informacja o naruszeniu zostala uzyskana przez zglaszajacego
ranaliste) w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacii
lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, lub w ktérym sygnalista pracuje
lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat

kontakt w konteks$cie zwigzanym z praca.

O naruszeniu prawa sygnalista winien dowiedzieé¢ si¢ w kontekscie zwigzanym z pracg. Przez
kontekst zwigzany z prac rozumie si¢ przeszle, obecne lub przyszle dzialania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach
ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia

dziatan odwetowych.



1. PRZEDMIOT ZGL.OSZENIA

Zaznacz "X" jakiego zgloszenia dokonujesz

1)

Korupcja

2)

Zamoéwienia publiczne

3)

Ustugi, produkty i rynki finansowe

4)

Przeciwdzialanie praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

5

Bezpieczenstwo produktow i ich zgodnos$¢ z wymogami

6)

Bezpieczenstwo transportu

7)

Ochrona $rodowiska

8)

Ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

9

Bezpieczenstwo zywnosci 1 pasz

10)

Zdrowie i1 dobrostan zwierzat

1)

Zdrowie publiczne

12)

Ochrona konsumentow

13)

Ochrona prywatnosci i danych osobowych

14)

Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

15)

Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

16)

Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych

17)

Konstytucyjne wolnosci i prawa czlowieka i obywatela — wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.




2. OZNACZENIE SYGNALISTY (OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

{adres do kontaktu, np. adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej. Uwaga! Podanie danych do kontaktu jest dobrowolne lecz
w przypadku nie podania danych do kontaktu organ nie bedzie mial mozliwosci przekazania informacji o podjetych dzialaniach, w tym nie
zrealizuje obowiazku, o ktorym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41 ustawy o sygnalistach; np. nie
udzieli informacji wrotnej)

STATUS SYGNALISTY

Zaznacz "X" w wlasciwej kolumnie lub opisz swéj status jako osoby zglaszajacej
naruszenie w konteks$cie zwigzanym z praca

1) pracownik

2) pracownik tymczasowy

3)praktykant

4)stazysta

sywolontariusz

6) byly pracownik

7)0soba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie

8) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej

9) przedsigbiorca

10 prokurent

11y wykonawca

12) podwykonawca

13) Akcjonariusz lub wspolnik

14) Inny (nalezy opisa¢ kim jest osoba zglaszajaca i1 opisaé kontekst zwigzany z praca)




3. OSOBA, KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

lub funkcje)

4. W JAKIM MIEJSCU DOSZL.0O DO NARUSZENIA Naruszenie miato miejsce w:

(nalezy wskazaé siedzibe jednostki organizacyjnej - nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszto, lecz
istnieje prawdopodobienistwo, ze dojdzie)
5. KIEDY NARUSZENIE MIAL.O MIEJSCE

Naruszenie miato Mi€JSCe.... . .

(nalezy wskaza¢ date, godzine - nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz istnieje
prawdopodobienstwo, ze dojdzie)

6. NA CZYM POLEGALO NARUSZENIE

Naruszenie polegalo na:

(nalezy wskaza¢ jakie naruszenie/naruszenia sa zglaszane, opisa¢ wszystkie okolicznodci, ktére mialy miejsce,
w przypadku gdy jest prawdopodobne, ze do naruszenia dojdzie w przyszlosci nalezy opisa¢ okolicznosci
i prawdopodobienstwo, ktére wskazuje, ze do zdarzenia moze dojs¢).
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7. WSKAZANIE DOWODOW
Wskazanie dowodow potwierdzajgcych przedstawione zgloszenia, w przypadku posiadania

dowodoéw nalezy je zalaczy¢

(nalezy wypei¢, jezeli zglaszajacy dysponuje takimi dowodami)

8. WSKAZANIE SWIADKOW NARUSZENIA

Wskazanie swiadkow naruszenia

(nalezy wypehié, jezeli zglaszajacy dysponuje informacjami co do $wiadkéw, woéwczas nalezy podaé
imie i nazwisko, dane kontaktowe §wiadka, stanowisko stuzbowe lub funkcje, miejsce pracy)

9. DODATKOWE INFORMACJE

Czy zgtaszale$ to naruszenie/te naruszenia/ prawa wczesniej?

Czy otrzymate$ odpowiedZ na zgloszenie? . .,

Jezeli otrzymate$ odpowiedz na zgloszenie jaka ona byta?

(podpis zglaszajacego)
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Szczegoétowa klauzula informacyjna
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w zgtoszeniu sygnalisty

1.

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Adamoéw.

Mozna sie z nim skontaktowaé: listownie na adres: Adaméw 11b, 22-442 Adamdw, przez e-mail:
poczta@adamow.gmina.pl tel.: 84 6186102

2.
3.

5.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Kontakt za pomocg e-mail: iod @rodokontakt.pl

Dane osobowe zgtaszajgcego, osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia
oraz osoby powigzanej ze zgtaszajgcym przetwarzane sg w celu umozliwienia zgtoszenia naruszenia prawa,
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu, sprawdzenia informacji o naruszeniu prawa i podjecia
dziatan nastepczych, a takze prowadzenia rejestru naruszer zewnetrznych.

Przestanka prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) dla zwyktej kategorii danych osobowych:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawa o ochronie sygnalistow,

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. niezbednos¢ do wykonania celdéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, zwigzanych z wdrozeniem i
funkcjonowaniem procedury zgtoszeh wewnetrznych naruszenia prawa, z wyjgtkiem
sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych
osobowych,

c) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi,

2) dla szczegdlnej kategorii danych osobowych (art. 9 i 10 RODO) przestankg prawng przetwarzania
danych osobowych jest art. 9 ust. 2 lit. g) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow
zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii Europejskiej lub prawa
panstwa cztonkowskiego, ktdére sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa
do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i
interesow osoby, ktérej dane dotycza.

Dane osobowe s3 lub mogg by¢ przetwarzane przez okres:

1) 14 dni od dnia ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla prawy — dane osobowe, ktdre nie maja
znaczenia dla rozpatrywania zgfoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego ich zebrania
sg niezwtocznie usuwane w ww. terminie,

2) 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérych zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami — dane osobowe przetwarzane w
zwiazku z przvieciem zgtoszenia wewnetrznego, jego rozpatrywaniem lub podieciem dziatan
nastepczych; po uptywie ww. okresu Administrator usuwa dane osobowe i niszczy dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem,

3) 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami — dane osobowe zawarte w rejestrze
zgtoszen zewnetrznych.

Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych osobowych, w zZwigzku
z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku z tym dane te mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa oraz podmiotom, ktérym Administrator powierzyt
przetwarzanie danych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem wyjasniajgcym, w innych przypadkach dane
osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym
osobom, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty. Dane osobowe podlegaja ujawnieniu za wyrazng Pani/a zgoda.
W przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajagcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie. Przed dokonaniem
takiego ujawnienia sygnalista zostanie powiadomiony, przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powoddéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi
postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Przystuguje Pani/u prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,


mailto:poczta@adamow.gmina.pl
mailto:iod@rodokontakt.pl

10.

11,
12.
13.

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

3) Zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania Pani/a danych osobowych,

4) sprzeciwu na przetwarzanie w/w danych osobowych- przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i
nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

W zakresie w jakim dane osobowe sg przetwarzane w oparciu o Paristwa zgode, wyrazong zgode mozna

wycofaé w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres:

ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa).

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym w celu dokonania zgtoszenia naruszenia prawa za

pomocy wskazanego kanatu komunikacji. Odmowa podania danych uniemozliwi skuteczne zgtoszenie

naruszenia.

Podstawa prawna:

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE ) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych

e Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

X
Krzz Hip
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/Zatacznik nr 3 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wojta Gminy Adamow/

Pomocnicza instrukcja szyfrowania zawartoSci przesylki ze zgloszeniem zewng¢trznym
dokonywanym na adres: zgloszenie.zewnetrzne@adamow.gmina.pl

Hasto do zaszyfrowanych plikow powinno charakteryzowaé si¢ odpowiednia zlozonoscia
i stanowi¢ kombinacje wielkich i malych liter oraz cyfr i symboli.

Formularz zgloszenia zewng¢trznego wraz z dowodami zamieszcza si¢ w zalacznikach
do wiadomosci w odrebnych plikach. Za pomoca prawego przycisku myszki, klikamy na
wybrany plik, klikamy na zaktadke 7-Zip i klikamy ,,Dodaj do archiwum”.

# Formul i Gmi...
B Fomuler 2geszeniazednetineqo G Otworz za pomocg programu Adobe Acrobat

Drukyj
| © Udostepnij przez Skype'a
% Sigillum Sign p
7-Zip > Dodaj do archiwum...
CRCSHA > Skompresuj i wyslij e-mailem..,

' (8) Skanuj za pomoca programu ESET Endpoint Antivirus . Dodsjdo "Formularz zgloszenia zewnetznegs

Opcje zaawansowane 5 Skompresuj do "Formularz zgloszenia zewnet!

R R RO T T Dodaj do "Formularz zgloszenia zewngtrznegs

12 Udostepnij \ :
Skompresuj do "Formularz 2gloszenia zewnett
Otworz za pomoca >

& Otwérzw PDF-XChange Editor
‘ Udziel dostepu do >
@ Seafic >,
‘ Przywro¢ poprzednie wersje
Wylij do >
3.4K8 Wytnij
Kopiuj

Utworz skrot
Usur

Zmien nazwe

Wiasciwosci
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W opcji ,,Szyfrowanie” wprowadzamy hasto, ponownie wprowadzamy hasto i zatwierdzamy
przyciskiem ,,OK™.

Dodaj do archiwum

. CA
Archiwum:
Formularz zgtoszenia zewnetrznego Gmina Adamow zip ~ I

Format archiwum: zip 4 Tryb aktualizacii: Dodaj i zamien pliki

Stopier: kompresji: Tryb sciezek: . Wazgledne é;;ieiki

Metoda kompresji: Opcje
Utworz archiwum SFX

Rozmiar stownika:
[[] Kompresuj pliki wspéldzielone

Rozmiar stowa: [J Usuri pliki po skompresowaniu

Rozmiar bloku ciaglego: Sz .
rowanie

Liczba watkow: Wprowadz haslo:

l

Uzycie pamieci dia kompresji:

Wprowadz ponownie haslo:
Uzycie pamieci dla dekompresii: [

Rozmiar woluminow (bajty):

Parametry:

l

[J Pokaz hasto

Metoda szyfrowania: ZpCryptc;
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/Zatacznik nr 4 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wéjta Gminy Adamow/

(miejscowos¢, data)

znak Sprawy: ..

Pani/Pan

INFORMACJA O PRZEKAZANIU ZGLOSZENIA DO ORGANU PUBLICZNEGO
WEASCIWEGO DO PODJECIA DZIAEAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow informuje, ze organ po dokonaniu wstepnej weryfikacji ztozonego przez

Panig/Panawdniv .. .. zgloszenia zewnetrznego zarejestrowanego

w rejestrze zgloszen zewnetrznych pod nr ... ustalil,

iz dotyczy ono naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania Wéjt Gminy

Adamow.

W zwigzku z tym niniejsze zgioszenie w dniu

przekazano do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych jakim jest:

(wskazac organ wiasciwy)

(podpis osoby upowaznionej)

Krz;zt ir}g
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/Zatacznik nr 4 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wojta Gminy Adaméw/

(miejscowos¢, data)

znak sprawy:

Pani/Pan

INFORMACJA O ODSTAPIENIU OD PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 34 ust. 2 w zwigzku z art. 32 ust. 4-6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistow, informuje, ze organ po dokonaniu wstepnej weryfikacji ztozonego
przez Panig/Pana w dniw . zgloszenia zewnetrznego
zarejestrowanego w rejestrze zgloszen zewnetrznychpodnr . ustalil,

iz nie dotyczy ono informacji o naruszeniu prawa.

Ustalono

(opisa¢ ustalenia wstepnej weryfikacji)

Z tych wzgledow organ odstepuje od przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu,
ktory bylby wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych.
Jednoczesnie informuje Panig/Pana. iz informacija objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu

w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, a mianowicie

przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona
wiasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie)

Pouczenie
Jednocze$nie organ wskazuje, iz niniejsza informacja nie wplywa w szczegdlnosci

na dopuszczalno$¢ wniesionego pdzniej srodka prawnego, na bieg termindéw ani na tresé

rozstrzygnigcia lub sposéb zakonczenia postepowania.

(podpis osoby upowaznionej)



/Zatacznik nr 5 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wojta Gminy Adamow/

(miejscowos¢, data)

znak sprawy: ...

Pani/Pan

INFORMACJA O ODSTAPIENIU OD PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 34 ust. 2 w zwigzku z art. 32 ust. 4-6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw, informuje, ze organ po dokonaniu wstepnej weryfikacji ztozonego
przez Panig/Panawdniw. ... zgloszenia zewnetrznego zarejestrowanego
w rejestrze zgloszen zewnetrznych podnr . ustalil, iz nie dotyczy ono informacji
0 naruszeniu prawa.

Ustalono

(opisac ustalenia wstepnej weryfikacji)
Z tych wzgleddéw organ odstepuje od przekazania zgltoszenia zewnetrznego do organu,

ktory bytby wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych.

Jednoczesnie informuje Panig/Pana, iz informacja objeta zgloszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, a mianowicie ... ... ...

(wskaza¢ np., ze moze by¢ przedmiotem powodztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona
wilasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie)

Pouczenie

Jednoczesnie organ wskazuje, iz niniejsza informacja nie wptywa w szczegoélnosci
na dopuszczalnos¢ wniesionego pdzniej srodka prawnego, na bieg termindéw ani na tresé
rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia postepowania.

(podpis osoby upowaznionej)

KrzZ; ip
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/Zatacznik nr 6 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych przez Wojta Gminy Adamow/

(miejscowos¢, data)

znak sprawy:

Pani/Pan

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow potwierdzam
przyjecie przez Wojta Gminy Adaméw zgloszenia zewnetrznego ztozonego przez Panig/Pana

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe lub funkcja, miejsce pracy)

Zgloszenie zostalo przyjete w dniu 1 zarejestrowane w rejestrze
zgloszen zewnetrznych podnr .

Jednoczesnie informuje, ze Wéjt Gminy Adamow w zwiazku z dokonanym przez
Paniag/Pana zgloszeniem podejmie dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci.

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie Pani/Pana tozsamosci
nie podlegaja ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgode. Podane informacje objete
sa poufnosciag w zakresie tozsamosci osoby dokonujgcej zgloszenia i osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

Ponadto, informuje, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych
dzialan nastepczych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powodow
takich dziatan, nastapi w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia
zgloszenia, tj.dodnia .. . ... na adres do kontaktu podany w zgloszeniu.

(podpis osoby upowaznionej)
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/Zatacznik nr 7 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wéjta Gminy Adamow/

(miejscowos¢, data)

znak Sprawy: ..

Pani/Pan

INFORMACJA O NIEPODJECIU DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, informuje
Panig/Pana, ze Wojt Gminy Adaméw zdecydowat o nie podejmowaniu dziatan nastgpczych
w zwigzku ze zgloszeniem zewnetrznym z dnia ... zarejestrowanym
w rejestrze zgloszen zewnetrznych pod nr

Uzasadnienie

Decyzja organu podyktowana jest tym, iz zgtoszone naruszenie byto juz przedmiotem
wczesnie]jszego zgfoszenia 1 nie zawiera zadnych nowych istotnych intormacji na temat
naruszen prawa w porOwnaniu ze wczesniejszym zgloszeniem. Powotany opis stanu
faktycznego i1 okolicznosci nie odbiegaja od przedstawionych we wczesniejszym zgloszeniu.
Nie powotano zadnych nowych dowoddow.

Pouczenie:
W przypadku kolejnego zgtoszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania przy
czym zglaszajacy naruszenie (sygnalista) nie bedzie juz o tym informowany.

(podpis osoby upowaznionej)

Krzz lip
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/Zalacznik nr 8 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wojta Gminy Adamow/

~ (migjscowosc, data)
znak Sprawy: ..

Pani/Pan

INFORMACJA ZWROTNA

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
w zwigzku z dokonanym przez Panig/Pana zgltoszeniem zewnetrznym zdnia . . S
zarejestrowanym w rejestrze zgtoszen zewnetrznych pod nr . ., ktore dotyczyto

Powodem podjecia tych dziatan byly nastepujace ustalenia, ktére organ poczynit
podczas postepowania wyjasniajgcego ... e

Uwaga! Jezeli organ nie podejmie zadnych dzialan nastepczych zapisy informacji zwrotnej
beda miaty tres¢ adekwatng do sytuacji.

(podpis osoby upowaznionej)

W 21
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/Zatgcznik nr 9 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wéjta Gminy Adamow/

(miejscowos¢, data)

znak sprawy: ...

Pani/Pan

INFORMACJA O OSTATECZNYM WYNIKU POSTEPOWAN WYJASNIAJACYCH

Na podstawie art. 41 ust. 3 stawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
w zwigzku z dokonanym przez Panig/Pana zgloszeniem zewnetrznym z dnia
zarejestrowanym w rejestrze zgloszen zewnetrznych podnr

..., ktore dotyczyto

informuje, iz po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego Wojt Gminy Adamow
stwierdzit, ze: doszto/nie doszto do naruszenia prawa.

W ramach postgpowania wyjasniajgcego organ przeprowadzit nastepujace dziatania nastepcze:

1)

(podpis osoby upowaznionej)
W 1)
Krzys f\tﬂip
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Rejestr prowadzony na podstawie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

/Zatacznik nr 10 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Wojta Gminy Adamow/

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Kwota
d k «
Dane Czy sygnali$cie (:'v Z;/;n:ll?:
Przedmiot Dane osobowe . lntorr.nacja ’w.ydano ) Tierka Uz_asadr}nel.ne CZ).’ zostala Szacunkf)’wa postepowai
Nr 4 osoby, s o podjetych zaSwiadczenie h ; niepodj¢cia stwierdzona warto$§¢ z
Lp. i naruszenia osobowe v 8 dokonania . x 4 i zakonczenia . dot. naruszei
zgloszenia z ktorej . dzialaniach potwierdzajjce dzialan szkoda szkody
prawa sygnalisty zgloszenia : ? sprawy . % : " prawa
dotyczy naste¢pceze ze podlega nast¢pezych majatkowa majjtkowej bedacych
zgloszenie ochronie o y
przedmiotem
zgloszenia *
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

* o ile organ publiczny posiada te dane.

ot
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