Zarzadzenie Nr 110/2024
Waojta Gminy Adamow
z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w planie kont jednostek budzetowych

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pézn. zm.) oraz szczegOlnych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2023 r.,
poz.1270 z pézn zm.) i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia
2018 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw Lont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2471, ze zm.).
zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Uzupelnia si¢ dokumentacje¢ opisujacg przyjete w jednostce zasady ( polityke )
rachunkowos$ci wprowadzong Zarzadzeniem Nr 2/18 Woéjta Gminy Adaméw z dnia 2 stycznia
2018 r w zalgczniku
Nr 5 ., Zakladowy Plan kont dla jednostki budzetowej Urzad Gminy Adamow™ wprowadza sig
zmiany zgodnie z:
Zalacznikiem Nr 1 wprowadza si¢ konta ksiggowe do obstugi ksiegowej wkladu wlasnego
gminy oraz Srodkéw finansowych z Funduszu Zajeé Sportowych dla Uczniow na
program powszechnej nauki plywaniz ,,Umiem plywaé”
oraz uzupelnia si¢ plan kont do obshugi ksiggowej srodkow na realizacj¢ zadania
w»Modernizacja boisk sportowych w Szewni Gornej” na zgodnie z zalgcznikiem Nr 2.

.
§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 110/2024
Wojta Gminy Adamow
dnia 11 pazdziernika 2024 r.

Plan kont jednostki budzetowe;j
Urzgdu Gminy
Wykaz kont ksiegi glownej

Konto 130 -,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $redkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na koncie 130 prowadzona jest ewidencja szczegolowa. Konto to podzielone jest w ukladzie
pionowym na nastgpujgce konta:

130/DUPM - stuzace do ewidencji dochodéw realizowanych przez jednostke z Funduszu
Zajeé Sportowych w zwigzku z realizacjg programu powszechnej nauki plywania ,,Umiem
plywac”

130/WUPM - stuzace do ewidencji wydatkdw ze srodkow Funduszu Zajgé Sportowych na
realizacje¢ przez jednostke programu powszechnej nauki ptywania ,,Umiem ptywac™
130/WUPG - stuzace do ewidencji wydatkéw wiasnych przez jednostke jako wkiad wlasny
gminy przy realizacji programu powszechnej nauki ptywania ,,Umiem pltywacé”

Na stronie Wn konta 130/DUPM ujmuje si¢ wptyw srodkéw budzetowych :

z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 720/UPM.

Na stronie Ma konta 130/WUPM i 130/WUPG ujmuje si¢ realizowane przez jednostke
wydatki budzetowe. Zapisy na koncie 130/DUPM , 130/WUPM, 130/WUMG sg

dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna
zgodnos¢ z bankiem.

Na koncie 130/DUPM, 130/WUPM i 130/WUMG obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotdéw nadplat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkoéw podlega przeksiegowaniu na

dzien 31 grudnia na podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢g Ma konta 800, a w
zakresie dochodow na strone Wn konta 800.

Ewidencjg analityczng zrealizowanych dochodéw i wydatkéw prowadzi si¢ wg podzialek
klasyfikacji budzetowej.

Konto 201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t 1 ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych przy realizacji projektu
program powszechnej nauki plywania ,.,Umiem plywaé” oraz wkiadu wlasnego gminy.



Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore ujmowane sg na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Konto to podzielone jest w uktadzie pionowym na nastepujace konta:
201/UPM - stuzy do ewidencji rozrachunkow i rozliczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw robot i ustug ze srodkow Funduszu Zaj¢¢ Sportowych

201/UPG - stuzy do ewidencji rozrachunkow i rozliczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw robdt 1 ustug wklad wlasnygminy.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie naleznosci i
zobowigzan krajowych oraz zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Na stronie Winien konta 201 ksigguje sig:

1) splaty zobowigzan wobec dostawcow,

2) nalezne kary i odszkodowania zwigzane z dostawami,

3) odpisy przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje sig:

1) zobowigzania za zafakturowane dostawy i ustugi,

2) wplaty naleznosci od odbiorcodw za zrealizowane dostawy i ustugi,
3) umorzenia lub odpisania naleznosci.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegdtowej .
Saldo Winien oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 225/UPG - ,,Rozrachunki z budzetami” - wklad wlasny gminy przy realizacji
programu powszechnej nauki plywania ,,Umiem plywa¢”

Konto 225/UPG sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa w szezegolnosci z
tytutlu zobowigzan podatkowych wlasnych wynikajacych z funkeji platnika potracen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych przy realizacji projektu program powszechnej nauki plywania
»Umiem plywac”.

Na stronie Wn konta 225/UPG ujmuje sie :

-przekazane zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek w korespondencji z kontem 130/WUPG

Na stronie Ma konta 225/UPG ujmuje si¢ :
-naliczone i potracone w listach plac zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych

-naliczone odsetki za zwloke¢ w placeniu zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

Konto 229/UPG -,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - wklad wlasny gminy przy
realizacji programu powszechnej nauki plywania ,,Umiem plywa¢”

Konto 229/UPG stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych przy
realizacji projektu program powszechnej nauki plywania ,,Umiem ptywa¢”



Na stronie Wn konta 229/UPG ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma- zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Konto 229/UPG moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 231/UPG -,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - wklad wlasny gminy przy
realizacji programu powszechnej nauki plywania ,,Umiem plywa¢”

Konto 231/UPG shuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznoscei za pracg wykonywanag
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej przy
realizacji projektu program powszechnej nauki plywania ,,Umiem plywa¢”
Na stronie Wn konta 231/UPG ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. wyplaty pienig¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3. potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231/UPG ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231/UPG moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja na koncie 231/UMG prowadzona
jest wg. klasyfikacji budzetowe;j.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ na imiennych kontach wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenie

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obeych wykonywanych na realizacje
projektu ze srodkéw Funduszu Zaje¢ Sportowych program powszechnej nauki ptywania
»Umiem plywac¢” oraz wkladu wlasnego.

Na stronie Winien konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, zwigzane z realizacjg
zadania.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ przeniesienie na dzien bilansowy kosztow ustug obcych na
konto 860 - wynik finansowy.

Konto to podzielone jest w ukladzie pionowym na nastg¢pujgce konta:

402/UPM - stuzy do ewidencji kosztow z ustug obeych ze srodkdéw Funduszu Zaje¢
Sportowych

402/UPG - stuzy do ewidencji kosztow z ustug obeych wkiad whasny



Konto 404/UPG - ,Wynagrodzenia” wklad wlasny gminy przy realizacji programu
powszechnej nauki plywania ,,Umiem plywa¢”

Konto 404/UPG stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen dla pracownikdw i innych
0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg , umowy zlecenia, umowy
agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrgbnymi przepisami

Na stronie Winien konta 404/UPG ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych na
listach plac).

Na stronie Ma konta 404/UPG ujmuje si¢ przeniesienie na dzien bilansowy tych kosztow na
konto 860 —wynik finansowy.

Konto 404/UPG moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Winien, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow z tytutu poniesionych wynagrodzen brutto. Saldo konta
404/UPG przenosi si¢g w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy

Konto 405/UPG -,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”- wklad wlasny gminy
przy realizacji programu powszechnej nauki plywania ,,Umiem plywa¢”

Konto 405/UPG stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenie, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Winien konta 405/UPG ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen i innych
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace , umowy o dzielo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405/UPG ujmuje si¢ przeniesienie na dzien bilansowy tych kosztow na
konto 860 —wynik finansowy.

Konto 405/UPG moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Winien, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen na rzecz
pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Konto 720/UPM - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” §rodkéw finansowych z
Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uezniéow na program powszechnej nauki plywania
»Umiem plywa¢é”

Konto 720/UPM stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych na
realizacje projektu srodkow finansowych z Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow na
program powszechnej nauki ptywania ,,Umiem ptywac”

Na stronie Wn konta 720/UPM ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych.



Na stronie Ma konta 720/UPM ujmuje si¢ przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1. przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 720/UPM),

2. koszty operacji finansowanych na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto 720/UPM).

Na koniec roku konto 720/UPM nie wykazuje salda.

Konta pozabilansowe
Konto 998 -,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego na realizacje projektu
ze Srodkow finansowych z Funduszu Zaje¢¢ Sportowych dla Uczniow na program
powszechnej nauki ptywania ,,Umiem plywac¢” oraz wklad wlasny.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1. réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2. rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obceigzaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Konto to podzielone jest w ukladzie pionowym na nastepujace konta:

998/UPM - stuzy do ewidencji ,.,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezgcego™

ze $rodkoéw Funduszu Zajeé Sportowych

998/UPG - shuzy do ewidencji ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™
wklad wlasny gminy.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 110/2024
Wojta Gminy Adamow
dnia 11 pazdziernika 2024 r.

Plan kont jednostki budzetowej
Urzedu Gminy
Wykaz kont ksiegi glowne;j

Konto 011/J28 - SRODKI TRWALE ,,Modernizacja boisk sportowych w Szewni
Goérnej”

Konto 011/J28 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
srodkdw trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnoseia jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie 013 zakupionych w ramach srodkéw na realizacj¢ zadania ,,Modernizacja
boisk sportowych w Szewni Gornej”

Na stronie Winien konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji,

2) wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

3) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

4) nieodplatne przyjecie srodkéw trwalych,

5) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

0) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych na skutek aktualizacji ich wyceny.

7) przychody srodkow trwalych wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu wygasnigcia zobowigzania
podatkowego.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zmniejszenia przydatnosci sktadnika majatku w zwiagzku z postepem technicznym,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych,

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywac saldo Winien, ktdre oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;.



Konto 071/J28 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ,,Modernizacja boisk sportowych w Szewni Gornej”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Umorzenie nalicza si¢ od wartosci poczatkowej wszystkich srodkow trwatych, podlegajacych
ewidencji na koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych ewidencji
na koncie 020. Srodki trwatle, ktérych wartosé poczatkowa jest nizsza niz 3 500 zt podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Umorzeniu nie podlegaja:

1) grunty i prawa wieczystego uzytkowania gruntow,

2) skladniki majatku, ktore nie sg uzywane na skutek zaprzestania dziatalnosci, w ktorej te
skladniki byly uzywane ( nie dokonuje si¢ odpiséw umorzeniowych od miesiagca
nastgpujgcego po miesigcu, w ktoérym zaprzestano tej dziatalnosci).

Odpiséw umorzeniowych od srodka trwalego dokonuje si¢ drogg systematycznego,
planowego rozlozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres umorzenia. Rozpoczgcie
umorzenia nast¢puje w miesigcu nastgpnym po miesigcu, w ktorym nastapito przyjecie do
ewidencji, a jego zakonczenie — do momentu zroéwnania odpisow umorzeniowych z wartoscig
poczatkowa srodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostalosci srodka trwalego. Naliczone umorzenie zmniejsza wartos¢ srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji rownolegle
z aktualizacjg wyceny wartosci poczatkowej srodkow trwalych zgodnie z zasadami
ustalonymi w przepisach podatkowych. Wysoko$¢ stawek odpiséw umorzeniowych
poszezegolnych tytuldw wartosci niematerialnych i prawnych ustala si¢ z gory w momencie
dokonywania odpisoéw umorzeniowych.

Okres dokonywania odpisow umorzeniowych od wartosci niematerialnych i prawnych nie
moze by¢ krotszy niz:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24
miesiace,

2) od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych — 12 miesigcy,

3) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy

Odpiséw umorzeniowych od srodkow trwatych dokonuje sie przy stosowaniu stawek
amortyzacyjnych okreslonych w Wykazie stawek amortyzacyjnych opublikowanym jako
zalacznik do Ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Dla srodkéw trwatych uzywanych lub ulepszonych, po raz pierwszy wprowadzonych do
ewidencji odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ na podstawie stawek KST.

Ewidencje szczegdlowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 011 i
020.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia umorzen srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.



Na stronie Winien konta 071 wyksiggowuje si¢ wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowe]j podstawowych srodkow trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych
1 prawnych.

Odpisy umorzeniowe od srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo ewidencjonuje si¢ na koncie Ma 071w
korespondencji z kontem Wn 400

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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