ZARZADZENIE Nr 67/2026
Wojta Gminy Adamow
z dnia 27 maja 2026 roku

w sprawie protokolarnego przekazania dokumentacji, w zwigzku ze zmiang na stanowisku
Skarbnika Gminy Adaméw

Na podstawie art. 31 wustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 1153 z pézn. zm.) oraz wniosku Skarbnika Gminy o zakonczenie stosunku

pracy, zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1.
Powoluje komisje w sprawie protokolarnego przekazania, niezarchiwizowanych do dnia podpisania

protokotu, dokumentéw zwigzanych z petnieniem funkcji Skarbnika Gminy Adaméw, w sktadzie:

1. Witold Marycha - przewodniczacy komisji

2. Ewelina Drozdziel-Szykuta — przekazujacy dokumentacje
. CO—————— — przejmujacy dokumentacje
4. Marzena Greszta — czlonek

5. Magdalena Galant — czlonek

6. Mariusz Wujec — cztonek

§2.
1. Komisja dokona protokolarnego przekazania dokumentéw wygenerowanych na stanowisku

skarbnika gminy i stanowiskach podleglych skarbnikowi, a takze zadan bgdacych w trakcie realizacji

lub pozostajgcych do zrealizowania.

2. Przedmiotem protokolarnego przekazania objete powinny by¢ w szczegdlnoscei:

1) Ksiggi rachunkowe, w tym ksiega gtoéwna, dziennik i ksiggi pomocnicze

2) Druki Scistego zarachowania,

3) Wykazy akt (dokumentow),

4) Spisy teczek spraw (wraz z dokumentami)

5) Wykazy spraw bedacych w toku zalatwienia - ze wskazaniem terminu ich zalatwienia, badz

pozostate do realizacji, ktorych termin realizacji jeszcze nie uptynat.



6) Wszystkie wygenerowane na stanowisku skarbnika gminy 1 stanowiskach podlegtych skarbnikowi

dokumenty, ktore na dzien sporzagdzenia protokotu, nie zostaly przekazane do archiwizacji, zgodnie

z odrgbnymi przepisami.

3. Z uwagi na fakt, ze ewidencja finansowo-budzetowa, a takze sprawozdawczos¢ Gminy
realizowana jest przy uzyciu programéw komputerowych, w protokole przekazania nalezy ujaé
wykaz programéw komputerowych dotychczas wykorzystywanych do czynnosci stuzbowych przez

Skarbnika Gminy Adaméw i pracownikéw Referatu Finansowego, ktorych bezposrednim

przelozonym jest Skarbnik Gminy.

4. Wzér protokotu okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
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Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.
Protokét zdawcezo-odbiorczy stanowiska pracy sporzadzony w trzech egzemplarzach po jednym dla
zdajacego 1 przejmujacego oraz jeden egzemplarz dla Sekretarza powinien by¢ podpisany przez

przekazujgcego oraz przejmujgcego, a takze nadzorujacego przekazanie, dokumentéw objetych

niniejszym zarzadzeniem.

§5.

Termin wykonania zarzadzenia ustala si¢ na dzien 01.06.2026 r.

Krzys ilip




Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 67.2026
Wéjta Gminy Adamow
z dnia 27 maja 2026 r.

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY NR 1/2026
STANOWISKA PRACY
spisany w dniu 01.06.2026 r.
na okoliczno$¢ przekazania stanowiska pracy Skarbnika Gminy Adamow.
Przekazujacy stanowisko pracy: Ewelina Drozdziel-Szykuta

Preeimuacy StunosviBR0 DERIE s

Przedmiotem przekazania jest, w szczegdlnosci, nastepujaca dokumentacja:

1) spis akt spraw realizowanych przez Skarbnika Gminy i pracownikéw, ktorych bezposrednim
przetozonym jest Skarbnik Gminy Adamoéw,

2) wykaz spraw rozpoczgtych, a nie zakonczonych w dniu przekazania stanowiska pracy

(sprawy realizowane przez Skarbnika i pracownikdw, ktoérych bezposrednim przetozonym

jest Skarbnik Gminy),

3) wykaz programow komputerowych wykorzystywanych na poszczegdlnych stanowiskach,

w tym programow wdrazanych ze wskazaniem etapu wdrozenia oprogramowania i przewidywanego
okresu ich wdrozenia, ze wskazaniem nazwiska pracownika odpowiedzialnego za prawidlowe
wykonanie zadania,

4) spis akt dotyczacych sprawozdawczosci budzetowe;,

5) spis akt dotyczacych budzetu Gminy Adamow.

6) rejestr umow,

7) rejestr faktur,

8) aktualna polityka rachunkowosci z wszystkimi zmianami.

Lp. Znak sprawy Krotki opis sprawy Ostateczny Nazwisko
termin pracownika
zakonczenia | odpowiedzialnego
sprawy za realizacje
sprawy

Whnioski i1 zastrzezenia stron:
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Protokét zdawezo-odbiorczy zostal sporzadzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach
po jednym dla:
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