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Zarzadzenie Nr 144
Woéjta Gminy Adamow
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. Projektu w celu realizacji projektu pn:.
»English Opens Doors” — rozwijanie kompetencji jezykowych uczniow szkét
podstawowych w Gminie Adaméw w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 662 z pdzn. zm.).zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. W celu sprawnej, terminowej i zgodnej z umowg realizacji oraz rozliczenia
projektu wspierajgcego nauke jezyka angielskiego w szkotach podstawowych
pn.: ,,English Opens Doors” — rozwijanie kompetencji jezykowych uczniow
szkét podstawowych w Gminie Adamoéw, zwanego dalej ,Projektem”,
powotuje Zespot ds. Projektu.

2. Projekt realizowany jest na podstawie Umowy o dofinansowanie nr
569/FELU.10.01-1Z.00-0062/26-00 z dnia 24 wrzesnia 2026 r. w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet X
,Lepsza edukacja”, Dziatanie 10.1 ,,Skuteczna edukacja”.

3. Projekt jest wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

§2
W sktad Zespotu Projektowego powotuje nastepujgce osoby:
Magdalena Galant — Koordynator Projektu;
Katarzyna Gmitrzuk — Zastepca Koordynatora Projektu;
Matgorzata Chrzan - Ksiegowa Projektu;
Marzena Greszta —Specjalista ds. Kadrowo-Ptacowych.

§3
Szczegotowy zakres obowigzkéw oséb powotanych okre$la zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia
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§4

Cztonkowie Zespotu ds. Projektu sg zobowigzani do przetwarzania danych osobowych
uczestnikdbw projektu (uczniéw, rodzicow i nauczycieli) zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych (RODQO) oraz wytycznymi programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Koordynatorowi Projektu.
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§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ZALACZNIK NR 1

do Zarzadzenia Nr 144

Wojta Gminy Adamow

z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

SKLAD OSOBOWY ORAZ ZAKRES PRAC ZESPOLU DS. PROJEKTU

W sktad Zespotu ds. Projektu w ramach realizacji Projektu ,,English Opens Doors” —

rozwijanie kompetencji jezykowych uczniéw szkét podstawowych w Gminie

Adamoéw wchodza nastepujgce osoby:

1. Magdalena Galant — Koordynator Projektu

Zakres prac i obowigzkow:

Ogdélne zarzadzanie, nadzér oraz koordynacja nad catoksztattem
merytorycznej, organizacyjnej i finansowej realizacji Projektu.

Zapewnienie terminowego osiggania zakfadanych wskaznikéw produktu i
rezultatu w szkotach podstawowych na terenie Gminy Adamoéw.

Staly kontakt z Instytucjg Zarzadzajgcg (Urzedem Marszatkowskim) i
autoryzacja dokumentow w systemie.

Nadzér nad prawidtowym i terminowym sporzgdzaniem wnioskéw o ptatnosc
oraz harmonograméw ptatnosci.

Monitorowanie i kontrola biezacej realizacji planu zaje¢ dodatkowych z jezyka

angielskiego w szkotach.

2. Katarzyna Gmitrzuk — Zastepca Koordynatora Projektu

Zakres prac i obowigzkow:
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Przejmowanie wszystkich praw i obowigzkéw Koordynatora Projektu w czasie
jego usprawiedliwionej nieobecnosci.

Bezposrednia wspotpraca z dyrektorami i nauczycielami szkot podstawowych
w zakresie organizacji rekrutacji uczniow.

Nadzér nad prowadzeniem i archiwizacjg dokumentacji projektowej (dzienniki
zajec, deklaracje uczestnictwa, listy obecnosci).

Przygotowanie merytoryczne i prowadzenie postepowan na zakupy sprzetu i
pomocy dydaktycznych.

Opracowywanie materiatdbw informacyjnych i promocyjnych zgodnie z zasadami

unijnymi.
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3. Matgorzata Chrzan - Ksiegowy Projektu

Zakres prac i obowigzkow:
o Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla $rodkéw finansowych
Projektu zgodnie z wymogami umowy i wytycznych EFS+.
» Dokonywanie terminowych ptatno$ci zwigzanych z wydatkami projektowymi.
o Opracowywanie sprawozdan finansowych oraz przygotowywanie danych
finansowych do wnioskéw o ptatno$¢ w systemie informatycznym.
4. Marzena Greszta - Specjalista ds. Kadrowo-Ptacowych
Zakres prac i obowigzkoéw:
o Przygotowywanie dokumentéw kadrowych dla personelu (umowy, angaze,
aneksy )
« Prawidtowe naliczanie wynagrodzen dla cztonkéw zespotu oraz nauczycieli
realizujgcych lekcje jezyka angielskiego.
« Sporzagdzanie list ptac, deklaracji rozliczeniowych ZUS oraz deklaraciji
podatkowych (PIT) finansowanych z Projektu.

» Weryfikacja i monitorowanie limitu zaangazowania personelu




